
เลขที่ .............../25........ 
มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร  วิทยาเขตศรีราชา ฝายอาคารสถานที่และยานพาหนะ 

แบบใบแจงซอมงานซอมบํารุง 
เขียนที่   คณะ/สํานัก ..................... /สํานักงานวขศ. / ฝายอาคาร ฯ  

วันที่ ............... เดือน ...................... พ.ศ. 25........... 
เร่ือง  ขอแจงซอม / ติดตั้ง O ระบบประปา     O  ไฟฟา    O  โทรศัพท    O อ่ืน ๆ …………………………. 
เรียน หัวหนาฝายอาคารสถานที่และยานพาหนะ  

ดวย ขาพเจา ................................................. ตําแหนง  ....................................สังกัด  สํานัก / คณะ / สํานักงาน /................................ 
ฝาย /งาน ...........................................   โทรภายใน ..................... มีความประสงคขอใหดําเนินการ  ณ สถานที่ .......................................................... 
O   ซอมแซม  O  ติดตั้ง     O  อื่น ๆ  ระบุ  ……………………………………………………. 

ลําดับที่ รายการ อาการที่ขอใหซอมแซม / เสีย 

1   
2   
3   
4   
5   
6   
7   
8   

ทั้งนี้ ขอใหดําเนินการภายใน .............. วัน เนื่องจาก  ........................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................................................................ 
โดยมี...........................................................................เปนผูประสานงาน 

                                                                          ลงช่ือ ..........................................................ผูแจง 
เรียน  หัวหนาฝายอาคารสถานที่และยานพาหนะ  
            งานซอมบํารุงสามารถจัดให  
งาน.ไฟฟา / ประปา /.โทรศัพท /ชางเครื่องยนต/ 
งานซอมทั่วไป  ไดแก 
O “นายชัชวาลย   ดีจริง   
O  นายไพโรจน   หลักทองคาํ 
O  นายสิทธิชัย   เขมา  
O นายบุญนํา     แปงหอม  
O นายเฉลิมพล  บอพิมาย    
O นายพิศิษฐ     แสนสนิท  
O นายบุญเลิศ   ชางวงษ 
O นายสุทัศ      เทพแกว  
รวม  ............ คน   เปนผูปฏิบัติงานครั้งน้ี  
 
 
     ลงชื่อ   .................................................. 
                      หัวหนางานซอมบํารุง 

......./...../25...... 

เรียน หัวหนางานซอมบํารุง  
    เพื่อโปรดทราบและพิจารณางานซอมคร้ังน้ี   
O ซอมแซม / ติดตั้ง ได เรียบรอย 
    วันที่ ........เดือน ...........พ.ศ.25.......ใชเวลา ...........วัน/ ชั่วโมง 
O ซอมแซมแกไขไมไดเน่ืองจาก 
    รายการลําดับที่ ............................................เน่ืองจากสาเหตุ.   
O ไมมีอะไหลในสตอค     
O รอทําเรื่องจัดซ้ือ และขาพเจาไดแจงเร่ืองขอใหซ้ือไป   
      เม่ือวันที่ ......... เดือน ........... พ.ศ.25...... 
O ตองสงเขารานซอมเฉพาะทางไดแกราน .................... 
............................................................................................. 
.O อื่น ๆ  ................................................................ 
............................................................................................ 
ลงชื่อ .....................................................ผูทําการซอมแซม  

........./..................../25........... 
 

เรียน  หัวหนาฝายอาคารสถานที่และยานพาหนะ  
เพื่อโปรดทราบ และพิจารณา 

....................................................................................... 
 

ลงชื่อ   .....................................................  หัวหนางานซอมบํารุง 
......./...../25...... 

เรียน   ผูแจงซอม/ติดตั้ง/แกไข 
เพื่อโปรดทราบ 

………….……………………. 
………………………………. 

 
 ลงชื่อ   ...................................... 
           หัวหนาฝายอาคารสถานที่ฯ 

......./...../25...... 
 

รับทราบ 
 

     ลงชื่อ ......................   ผูแจง  
          ............./.........../25....... 
 
หมายเหตุ  
.......................................................
.......................................................
.......................................................
.......................................................
....................................................... 

 


